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1. Obecna ustanoveni

Reditelka Zakladni $koly a matefské $koly Svébohov, okres Sumperk, piispévkové organizace
(dale ,,skola* nebo ,,Zﬁ“) vydava Vnitini fad Skolni druziny (dale ,,vnitini fad*), ktery se
vztahuje k ¢innosti $kolni druziny (dale ,,.SD*).

Vnitini ¥ad SD vytvafi ramec pro bezpecné, klidné a podnétné prostiedi, které podporuje
odpocinek, zdjmové ¢innosti a smysluplné traveni volného ¢asu Zaki mimo dobu vyucovani.
Vnitini ¥ad je zavazny pro viechny ziky zafazené do SD, jejich zakonné zastupce a

zamestnance Skoly.

Zakladni pravni vvchodiska

Vnitini #ad SD je vydan v souladu s platnymi pravnimi piedpisy v oblasti $kolstvi, zejména:
» zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé€jSich predpisi,

» vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Vnitini ¥ad SD upravuje:

> podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 74kl zafazenych do SD a jejich zakonnych
zastupcil, véetné pravidel vzajemnych vztahli a komunikace se zaméstnanci Skoly,

» provoz a vnitini rezim SD,
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>

>

podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikit SD a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili,

pravidla zachazeni s majetkem SD ze strany ucastnika v SD.

2. Prava a povinnosti Zakii a pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci SD

a Skoly

2.1. Prava 74k zarazenych do SD

Tito Zaci maji zejména pravo:

>

na uéast na zajmovém vzdélavani a innostech organizovanych SD a na podporu rozvoje
své osobnosti, schopnosti a dovednosti s ohledem na své nadani, rozumové a fyzické
moznosti,

na piiméfené informace o ¢innosti SD a o pribéhu aktivit, kterych se Géastni,

Gi¢astnit se akci a ¢innosti poradanych SD,

vyjadfovat své ndzory k zalezitostem, které se jich tykaji, a to zptisobem odpovidajicim
jejich véku a stupni vyvoje; jejich vyjadienim je vénovana nalezitd pozornost,

na informace a pfiméfenou podporu skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdelavani a osobniho rozvoje,

na ochranu své osobnosti, soukromi, jména a projevli osobni povahy.

2.2. Povinnosti 74k za¥azenych do SD

Zaci zarazeni do SD jsou vedeni k odpovédnému chovéni a k respektovani pravidel spole¢ného

souziti. V souvislosti s pobytem ve SD jsou povinni zejména:

>
>

fadn& dochazet do SD a tcastnit se ¢innosti a aktivit organizovanych SD,

véas informovat vychovatelku o své nepfitomnosti ve SD zpiisobem stanovenym
Skolou,

dodrzovat vnitini tad SD a ve vécech souvisejicich s ¢innosti SD pfiméfend také $kolni
fad,

fidit se pokyny vychovatelky a ostatnich zaméstnancti Skoly,

bez védomi vychovatelky neopoustst oddéleni SD,

nenosit do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi nebo bezpeénost zaku &i jinych
osob, zpusobit Uraz nebo nevhodné ovliviiovat chovani zak,

chovat se tak, aby neohrozovali své zdravi ani zdravi ostatnich osob,

neprodlené oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly kazdy tiraz, podezieni



na uraz, nevolnost nebo na zhorSeni zdravotniho stavu,
» oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly vznik Skody v souvislosti se
vzdé¢lavanim ve SD,

» respektovat pravidla pouzivani digitalnich technologii.

2.3. Pravidla vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kole

Vzijemné vztahy mezi zaky a zaméstnanci Skoly jsou zalozeny na sluSnosti, respektu a
vzajemné davéie. Zaci jsou ve SD vedeni k tomu, aby:
> dodrzovali zasady slusného a spoleenského chovani ve SD i pii akcich pofadanych SD,
» zdravili zaméstnance Skoly a dalsi dospélé osoby pohybujici se v budové skoly,

> respektovali pravidla chovani, ktera jsou ve SD nastavena spole¢né s vychovatelkami.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci zaka a pravidla vziajemnych
vztahii se zaméstnanci Skoly

3.1. Prava zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci zakd maji zejména pravo:
> na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte ve SD; toto pravo nalezi
také osobam, které vii¢i zdkovi plni vyZivovaci povinnost,
» vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se vzdélavani a pobytu jejich ditéte
ve SD a podavat podnéty k ¢innosti SD prostiednictvim vychovatelek nebo vedeni
Skoly,
» na informace a pfiméfenou poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského

zatizeni v zélezitostech souvisejicich se vzdélavanim a osobnim rozvojem zaka.

3.2. Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci jsou povinni zejména:
> zajistit fadnou dochazku Zaka do SD a v p¥ipadé jeho neptitomnosti nebo mimoiadného
ptedcasného odchodu tuto skute¢nost véas omluvit nebo oznamit,
» na vyzvani feditele skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani nebo chovani zaka ve SD,
> informovat SD o zmé&néach zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich z4ka nebo o
jinych zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh vzdélavani a

bezpecnost zéka ve SD,



» oznamovat Skole tidaje o zakovi vedené ve $kolni matrice a jejich zmény, piipadné dalsi
skute¢nosti diileZité pro &innost SD,

» spolupracovat se skolou pfi feSeni vychovnych obtizi, rizikového chovani nebo projevi
diskriminace, nep¥atelstvi ¢i nasili mezi zaky ve SD

» mnahradit Skodu, kterou jejich dité zplsobi svym nevhodnym chovanim nebo tumyslnym
poskozenim majetku SD nebo $koly,

» uhradit fadn€ a vc€as tplatu za zajmové vzdélavani ve SD.

3.3. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Vzijemnd komunikace mezi zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly je zaloZena na
otevienosti, Ucté a respektu.

Komunikace a omlouvani 7k ve SD miiZe probihat osobng, telefonicky ¢&i pies Edookit.
Zalezitosti tykajici se chovani nebo dlouhodobéjsich vychovnych ¢i vzdélavacich obtizi zéka
jsou projednavany osobné¢, po predchozi domluvé, a to mimo dobu poskytovaného zdjmového
vzdélavani.

Zavaznéjii situace tykajici se vzdélavani nebo chovani zdka ve SD jsou feSeny ve spolupraci
zdkonného zastupce, vychovatelky SD a vedeni $koly.

Anonymni a neadresné podnéty nejsou projednavany.

4. Provoz a vniti'ni reZim SD

SD poskytuje zdkiim zajmové vzdélavani zaméfené na smysluplné vyuZiti volného &asu, rozvoj
zajmu, schopnosti a dovednosti v riznych oblastech. Neplni funkci socialniho zatizeni (hlidani
déti), ale je soucasti vychovné-vzdélavaciho systému skoly a ¥idi se Skolnim vzdélavacim

programem pro z4jmové vzdélavani.

4.1. Provoz a organizace ¢innosti SD

Provoz a organizace SD jsou nastaveny tak, aby bylo zajiiténo bezpeéné, klidné a podnétné
prostiedi pro zaky a soucasné prehlednd pravidla pro jejich zdkonné zéstupce:
> &innost SD je poskytovana za uplatu; jeji vySe, podminky a zptsob thrady jsou
stanoveny v samostatném dokumentu Stanoveni vySe uplaty za zajmové vzdélavani
zaka ve Skolni druzing,
> provozni doba SD je stanovena od pondéli do patku,

- ranni SD od 6:30 do 7:40 hod.,



- odpoledni SD od 11:40 do 15:30 hod.,

podminky dochazky do SD (doba pobytu, zpiisob a &as odchodu Z&ka) jsou zavazné
uvedeny v piihlasce do SD,

do SD piichazeji Zaci po skondeni vyuéovani pod vedenim vychovatelky nebo jsou do
SD ptivedeni vyuéujicimi; k pievzeti zakt vychovatelkou dochazi bezprostiedné po
skonc¢eni vyucovani,

vychovatelka zajistuje doprovod zdkd na obéd po 4. vyucovaci hodiné a po jeho
ukonéenti jejich navrat do SD,

pokud se zak ucastni zajmového krouzku, piebird za néj odpovédnost vedouci tohoto
krouzku; po skon&eni se &k vraci zpét do SD, kde setrva do doby svého odchodu,

SD vyuzivéa ke své &innosti uréené prostory v budové koly, dle potieby také obecni
htiste a dalsi bezpecnd mista v okoli Skoly,

o mimotadnych akcich, vychazkach, vyletech nebo exkurzich jsou zdkonni zastupci
informovani v dostate¢ném predstihu,

pii pobytu mimo prostory SD se Zaci idi pokyny vychovatelky a bez jejiho souhlasu
neopoustéji skupinu,

planovani akei mimo Skolu se fidi pravidly stanovenymi $kolnim fadem,

ztratu nebo nalez osobnich véci zici ozndmi vychovatelce SD nebo jinému zaméstnanci
Skoly,

nalezené véci jsou shromaZzd’'ovany v feditelné skoly,

za pojistnou udalost se nepovazuje véc zapomenuta a hledana az nasledujici den

4.2. Uplata za zajmové vzdélavani

Cinnost SD je poskytovana za tiplatu:

» vySe uplaty, zptsob jeji Ghrady a piipadné podminky osvobozeni nebo snizeni jsou

stanoveny v samostatné smérnici Skoly — Uplata za zdjmové vzdélavani ve Skolni

druziné.

4.3. Odchody 7iki ze SD

Pro zajisténi bezpe&ného a plynulého provozu SD jsou odchody zakti ze SD organizovany podle

nasledujicich pravidel:

> zékonni zastupci a dalsi osoby nevstupuji do prostor SD,

> odchod ze SD se fidi udaji uvedenymi v ptihlaice do SD, a to v ¢asti Odchody Zaki ze

%

SD,



» jakoukoli zménu v odchodu (¢as, zpisob odchodu, doprovod) oznamuje zakonny
zastupce vychovatelce pisemné, osobné nebo zpravou do Edookitu, zména je vzdy
zaznamenana do zaznamu o uvolnéni zéka ze SD,

> pokud Z4k odchéazi ze SD v doprovodu jiné osoby, nez je zakonny zastupce, uvede
zakonny zastupce tyto osoby v piihlasce do SD na piislusny $kolni rok,

» jakoukoli zménu povétenych osob je nutné ozndmit vychovatelce; zména je
zaznamenana pii osobnim jednani,

> povoleni predéasného odchodu zaka ze SD nebo jeho omluveni musi zakonny zastupce
oznamit vyhradné pisemné nebo zpravou do Edookitu,

> podanim pisemného ozndmeni o samostatném odchodu zaka ze SD piebira zakonny
zastupce plnou odpovédnost za bezpeénost zéka od okamziku jeho odchodu ze SD.

> pokud Zak svévolné opusti prostory SD, vychovatelka za n&j nenese odpovédnost,

> po odchodu zika ze SD domi se udastnik jiz v daném dni neucastni dal$ich aktivit SD

(napf. vychazka, pobyt SD na hiisti, v okoli $koly apod.).

4.4. Postup p¥i nevyzvednuti 7ika ze SD

V ptipadé, Ze 7ak neni vyzvednut ve stanovené dobg, postupuje SD nasledovné:
» kontaktuje telefonicky zdkonného zastupce,
» v pripad¢, ze se zakonného zastupce nepodaii kontaktovat do 30 minut, informuje

vychovatelka feditelku Skoly a bude dojednéan dalsi postup.

5. PFijimani Zaki do SD a ukon&ovani vzdélavani ve SD

Zajmové vzdélavani ve SD neni podle §kolského zdkona povinné a nevzniké na néj automaticky

narok ze strany zakonnych zastupct. Zaci se do SD piihlasuji vyplnénim formulafe P¥ihlaska

do kolni druziny. Pfijeti do SD se vzdy vztahuje k jednomu $kolnimu roku; pro kazdy dalsi

Skolni rok je nutné podat novou ptihlasku.

O piijeti zaka do SD rozhoduje feditelka $koly. Piijimani zéki do SD pro nasledujici $kolni rok

probiha v terminu stanoveném feditelkou Skoly. Na zacatku Skolniho roku je provedena revize

piijatych Zakd. V pribéhu $kolniho roku lze Zaka do SD piijmout pouze v piipadé volné

kapacity.

Pii pfijimani zdka do SD se postupuje podle stanovenych kritérii. Prednostng jsou piijimani:
a) zaci 1. ro¢niku,

b) Zaci 2. roéniku,



C) Zaci 3. ro¢niku,

d) zaci 4. ro¢niku,

e) Zzaci 5. ro¢niku,

pricemz miize byt zohlednéno zaméstnani zakonnych zastupcu.
Pii komplexnim posouzeni zadosti miize feditelka Skoly ptihlédnout k divodim zvlaStniho
zietele a rozhodnout o pfijeti zdka i mimo uvedena kritéria. Miize se jednat zejména o zdravotni
stav ditéte, socialni situaci rodiny (napft. dité samozivitele/samozivitelky, osifelé dit¢), dité
zaméstnance Skoly nebo riziko socidlniho vylouceni. Zakonny zastupce v takovém piipadé
poda feditelce §koly pisemnou Zadost s uvedenim divodii pro piijeti zaka do SD.
Odhlageni zaka ze SD v pribéhu skolniho roku je moZné na zaklad pisemné zadosti zakonného
zastupce podané na formulati Odhléska ze skolni druziny.
V odlvodnénych piipadech mize feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani zéka ve
SD. Jedna se zejména o situace, kdy Zak:

» soustavné porusSuje kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dopousti se rizikového chovani,
nerespektuje povinnosti stanovené vnitinim fadem,

dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD,

YV V. V V V

nebo nastanou jiné zavazné davody.

6. Specifika provozu ranni SD

Ranni §kolni druzina je soudasti ¢innosti SD a slouZi k zajisténi bezpecného a klidného zazemi
pro zaky pred zahajenim vyucovani.

Ranni SD je uréena zejména zakiim, u nichz neni mozné zajistit ranni dohled nebo ktefti by se
jinak museli do $koly vypravovat samostatné.

Provoz ranni Skolni druziny je zajistén v pracovni dny v dobé od 6:30 do 7:40 hod.

Ranni SD mohou vyuzivat také dal§i Zaci ZS, a to v zavislosti na kapacitnich a organizagnich
moznostech $koly. Zjem o vyuzivani ranni SD zakonny zastupce uvadi v Pfihlagce do §kolni
druziny nebo jej Skole sd€li v pritbéhu skolniho roku.

Vychovatelka po dohodé se zakonnymi zastupci upiesiiuje frekvenci vyuZivani ranni SD, ktera
muze byt pravidelnd nebo nepravidelna, podle aktualnich potieb rodiny a provoznich moznosti
SD.

Odhlaseni zéka z dochazky do ranni SD je mozné na zakladé pisemné informace zakonného

zastupce.



7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

7.1. Zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka

Bezpecnost a ochrana zdravi zdki ve SD jsou zajiStovany po celou dobu poskytovani

zajmového vzdélavani i pii vSech ¢innostech s nim souvisejicich:

>

prostory $koly, ve kterych probiha ¢innost SD, jsou piistupné zvenéi pouze v dobé, kdy
je zajistén dohled zaméstnanci skoly,

kazdy zaméstnanec $koly, ktery umozni vstup cizi osobé do budovy, je povinen zjistit
divod jeji navstévy a zajistit, aby se nepohybovala nekontrolované po skole,
zaméstnanci $koly pfi ¢innostech SD piihlizeji k zakladnim fyziologickym potfebam
zaki a vytvareji podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci rizikového chovani,
skola zaji§tuje bezpe&nost a ochranu zdravi zaki pfi vzdélavani ve SD i pfi ¢innostech
s nim pfimo souvisejicich a poskytuje zakiim pfimefené informace k zajisténi BOZ,
kazdy tiraz, poranéni, nehodu nebo néhlou zdravotni indispozici, ke které¢ dojde béhem
pobytu zaki ve SD, v budové 3koly, arealu $koly nebo pfi akci potadané SD, Zaci
neprodlené hlasi vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly,

v ptipadé Urazu je Zakovi poskytnuta zakladni prvni pomoc a zdkonny zastupce je o této
skutecnosti bez zbyte¢ného odkladu informovan; totéZ plati pfi ndhlé nemoci, bolesti
nebo nevolnosti,

vychovatelky ani jini zaméstnanci Skoly nepodéavaji zakiim Zadné 1éky bez predchoziho
pisemného a konkrétniho souhlasu zakonného zastupce,

pii akutni nevolnosti mtize zak s védomim vychovatelky opustit SD pouze v doprovodu
zakonného zastupce nebo jiné osoby k tomu zdkonnym zastupcem pisemné povéiené,

vychovatelky odpovidaji za bezpe&nost z4kii po celou dobu jejich pobytu ve SD.

7.2. Ochrana zaka pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

SD vytvati bezpené a respektujici prostiedi, ve kterém jsou podporovany pozitivni vztahy

mezi zaky a kde neni tolerovano zadné rizikové ¢i nevhodné chovani:

>

zéaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi, nésili
nebo ponizujiciho zachazeni, a to bez ohledu na rasu, barvu pleti, pohlavi, jazyk, viru,

nabozenstvi, etnicky ¢i socialni ptivod, majetkové poméry nebo zdravotni stav,



» Zaci jsou v ramci svych vékovych a osobnostnich moznosti vedeni k tomu, aby odmitali
projevy nasili, diskriminace a nepfatelstvi a aby nepiipoustéli, ze by témito jevy trpéli
jini Zaci,

> ve SD je zakazano jakékoli fyzické &i psychické nasili, zastraovani, omezovani nebo
ponizovani jinych osob,

» Zaci jsou podporovani v tom, aby se pii vyskytu rizikového chovani, nevhodného
jednéani nebo pii obavach o bezpecnost svéfili vychovatelce nebo jinému zaméstnanci

Skoly.

8. Podminky zachézeni s majetkem SD (3koly) ze strany Zaki
Zaci jsou pii pobytu ve SD vedeni k ohleduplnému zachazeni s majetkem $koly i s vécmi
ostatnich a k odpovédnosti za svéfené vybaveni:
> Zzaci dbaji na poradek a Setrné zachazeni se zafizenim a vybavenim SD, s prostory $koly
a s pomiickami, které¢ jim byly svéfeny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
> v ptipadé svévolného poskozeni, zni¢eni nebo ztraty majetku SD, $koly, jinych zaki
nebo zaméstnanct Skoly je Skoda feSena se zdkonnym zastupcem zéka, ktery ji zptsobil,
» Zaci jsou vedeni k tomu, aby zjisténé zavady, poSkozeni nebo mimotadné situace
tykajici se majetku Skoly ozndmili vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly, a tim

piispéli k pfedchazeni vzniku vétsich Skod nebo ohroZeni bezpecnosti.

9. Dokumenty a formulaie SD
Dokumenty a formulafe vztahujici se k ¢innosti SD jsou k dispozici v fediteln& skoly, dale k

nahlédnuti ¢ vyzvednuti u vychovatelky SD, piipadné na webovych strankéach skoly.

10. Zavérecna ustanoveni

Vnitini #ad SD je zvefejnén na pifstupném misté ve $kole a na webovych strankach $koly.
Zaméstnanci $koly a Zaci pfihlaseni k dochizce do SD jsou s timto fadem prokazatelné
seznameni. Zakonni zastupci zZakl jsou informovani o jeho zvefejnéni a 0 moznosti se s nim
seznamit. Dnem G¢innosti se rusi piedchozi znéni tohoto fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym

fadem Skoly.

Ve Svébohove dne 27. 8. 2024 ettt ens
Mgr. Petra Hufov4, feditelka skoly



